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Opis programu  

Program AutoSpedMax  powsta
 w oparciu o do� wiadczenia nabyte w kilkuletniej 

wspó
pracy z firmami spedycyjnymi. Jest to aplikacja zgodna z Windows 9x, 2000, 

NT przeznaczona dla firm spedycyjnych organizuj� cych przewozy ca
opojazdowe  i 

wieloza
adunkowe . Generuje liczne dokumenty  niezb� dne przy realizacji 

skomplikowanych procedur spedycyjnych oraz sprawozdania  z zakresu wykonanych 

prac. Pozwala na szczegó
owy opis towarów . Umo� liwia 
atwe odnalezienie ró� nych 

informacji przez wbudowane funkcje przeszukiwania  oraz przez grupowanie 

dokumentów z zastosowaniem ró� nych kryteriów. Szczególnym u
atwieniem jest 

mo� liwo��  wielokrotnego wykorzystywania raz wprowadzonych danych oraz 

grupowanie zlece�  przez zastosowanie kontraktów .  

Program daje podstawow�  informacj�  o przychodach i kosztach  zwi� zanych z 

przewozem.  

Fakturowanie  wykonywane jest przez program MaxFaktura2, który "widzi" dane 

zlece�  transportowych i automatycznie tworzy faktury dla nabywcy krajowego lub 

zagranicznego. Do faktury przenoszone s�  informacje o transporcie (daty, miejsca, 

pojazd i inne) oraz tworzone s�  pozycje adekwatne do wykonanego przewozu (np. 

odcinek krajowy, zagraniczny, inne us
ugi). 

 Rozbudowana baza kontrahentów  pozwala na zapami� tanie powi� za�  pomi� dzy 

firmami, a tak� e na wprowadzenie list osób, miejsc i zasobów wyst� puj� cych u 

ka� dego z nich. 

Dane 
adunków i transportów mog�  by�  swobodnie 
� czone. Dzi� ki temu zachodz� ce 

zdarzenia s�  rejestrowane zgodnie z rzeczywisto� ci� . 

Rozszerzaj� c wykorzystanie programu MaxFaktura2 do rejestrowania kosztów, przy 

wspó
udziale programu Tabor3  uzyskujemy mo� liwo��  analizy przychodów i kosztów 

transportów organizowanych w tzw. „kó
ka”  (klika zlece�  „tam i z powrotem”) . 

Mimo du� ej z
o� ono� ci programu, u� ytkownik nie musi przechodzi�  przez wszystkie 

poziomy w celu wype
nienia zlecenia przewozu. Ma mo� liwo��  prostego 

wprowadzania podstawowych danych i szybkiego wydruku. Istnieje mo� liwo��  

tworzenia nowych dokumentów w oparciu o ju�  istniej� ce. Oprócz tego, wszystkie 

automatycznie wprowadzone dane mog�  by�  uzupe
niane lub korygowane r� cznie.  



Pe
ne wykorzystanie pomocniczych baz pozwala na:  

 Z bazy kontraktów  mog�  by�  wprowadzane nast� puj� ce dane: 
·  zleceniodawcy (p
atnika)  
·  cen jednostkowych do kalkulacji nale� no� ci za przewóz 
·  waluty faktury i kalkulacji  
·  termin p
atno� ci z zasadami jego okre� lenia  
·  trasa (miejsce za
adunku i roz
adunku, miejsca odpraw celnych)  

 Z bazy przewo � ników  mog�  by�  wprowadzane nast� puj� ce dane: 
·  nazwa, adres przewo� nika i osoba odbieraj� ca zlecenie (nazwisko, telefaks)  
·  kierowca wybrany z listy (nazwisko, imi�  i numer paszportu/D.O.)  
·  pojazd wybrany z listy (numer rejestracyjny pojazdu i naczepy)  

 Z bazy miejsc za
adunku / roz
adunku  mog�  by�  wprowadzane nast� puj� ce dane: 
·  nazwa i adres  
·  osoba kontaktowa z numerem telefaksu  
·  dane miejsca odprawy celnej  

 Baza uwag pozwala na szybki dobór formu
 prawnych i zalece�  organizacyjnych.  

 
 



Niektóre informacje dostarczane przez program:  

 Zlecenie dla przewo� nika w wyszczególnieniem miejsc za
adunku i roz
adunku i szczegó
owym 
opisem towaru.  

 Uwagi i informacje dla przewo� nika o sta
ym charakterze. Mo� liwe jest umieszczenie dodatkowej, 
specjalnie wyeksponowanej uwagi. 

 Upowa� nienia dla kierowcy i samochodu na odbiór towaru do ka� dego miejsca za
adunku 

 Awizacje dokonania za
adunku przeznaczone dla dowolnej listy osób 

 Awizacja dla zleceniodawcy o odbywaj� cych si�  transportach 

  Na powy� szych dokumentach przywo
ywane s�  m.in. numery kontraktów, zamówie� , przydzia
ów 
towaru oraz samochodów. Je� eli w komputerze zainstalowane jest odpowiednie oprogramowanie, 
dokumenty te mo� na bezpo� rednio z programu wys
a�  telefaksem. 

 Zestawienie zamówie�  spe
niaj� cych okre� lone kryteria (np. stan realizacji, zafakturowanie) 

 Zestawienie przedstawiaj� ce dotychczasow�  wspó
prac�  z przewo� nikiem 

 Informacja o rentowno� ci przewozów  

 Informacja o towarach przewiezionych w ramach danego zamówienia 

 Dane kontrahentów  

Inne cechy programu to:  

 Wbudowany modu
 zgodny z Tabel�  Kursów Walut 

 Praca w sieci zgodnej z Windows 32 bit 

 	atwe definiowanie parametrów pracy (w tym katalogó w w których s�  tabele) 

 Drukowane dane u� ytkownika mog�  zawiera�  graficzne logo 

 Blokowanie dost� pu do danych osobom niepowo
anym (lista operatorów z has
ami) 

 Mo� liwos�  wykorzystywanie wielu zestawów danych u� ytkownika ("piecz� tki", konta bankowe) 

 Automatyczne numeracja zlece�  z u� yciem ró� nych serii 

 Edycja opisu odcinka krajowego, zagranicznego i innych nale� no� ci w celu przeniesienia tych 
danych do faktury (program MaxFaktura2) 

 

 

 

 



INSTRUKCJA OBS	UGI PROGRAMU 

 

AutoSpedMAX  



Wymagania systemowe  

�  Komputer zgodny z IBM PC 

�  System operacyjny zgodny z Microsoft Windows 95, 98, Me, 

2000, NT, XP, Vista   

�  Wolna pami��  RAM 256 MB 

�  15MB wolnej przestrzeni na dysku (w chwili instalacji) 

�  Karta grafiki zgodna z SVGA 

�  Ustawienia ekranu: rozdzielczo��  800x600, zalecane co najmniej 

256 kolorów 

�  Sie�  zgodna z Microsoft Windows  

 

Szybkie zapoznanie si �  z podstawowymi funkcjami programu.  

Poni� ej przedstawiono schemat dzia
a�  realizowany przez program. Zaznajomienie 

si�  z nim pozwoli na szybkie zrozumienie konstrukcji programu. 

a) Przychodz� ce zamówienia od zleceniodawcy nale� y zarejestrowa�  jako zadanie 

spedycyjne. Zadanie spedycyjne okre� lane jest tak� e mianem zlecenie przychodz� ce 

lub 
adunek. Do danych zlecenia nale��  m. in.: 

- dane zamówienia i zleceniodawcy 

- kalkulacja kwot, którymi zostanie obci�� ony zleceniodawca za transport 

- informacja o za
adunku i roz
adunku 

- dane towarów 

Zlecenia przychodz� ce obs
uguje si�  wykorzystuj� c opcj�  menu Spedycja-Zadania 

spedycyjne  

b) Zadania spedycyjne grupuje si�  w bazie u� ywaj� c poj� cia kontrakt. Program 

prowadzi baz�  kontraktów, w których mog�  by�  przechowywane sta
e informacje 

zwi� zane z okre� lon�  grup�  zada�  (np. zleceniodawca, kalkulacja, miejsce za- i 



roz
adunku). Zadania spedycyjne, które nie nale��  do � adnego kontraktu nale� y 

przypisywa�  do kontraktu "ogólnego". Kontrakty obs
uguje si�  wykorzystuj� c opcj�  

menu Spedycja-Kontrakty . Zadbanie o w
a� ciwe dane w kontrakcie mo� e znacznie 

przy� pieszy�  rejestrowanie nowego 
adunku, gdy�  zostanie ju�  na wst� pie 

wype
niony odpowiednimi danymi. 

c) Niezale� nie od zarejestrowanych zada�  spedycyjnych rejestruje si�  dane 

przygotowywanego transportu. Do danych transportu (przewozu) nale�� : 

- dane przewo� nika 

- dane pojazdu i kierowcy 

- uwagi umieszczane na zleceniu dla przewo� nika 

- dane ogólne 

Dane transportu obs
uguje si�  wykorzystuj� c opcj�  menu Spedycja-Transporty  

d) Ostatni�  czynno� ci�  przed wydrukiem zlecenia dla przewo� nika jest powi� zanie 

kre� lonego transportu z 
adunkiem (czyli zadaniem spedycyjnym). Mo� na dokona�  

tego na kilka sposobów. Naj
atwiej klikn��  przycisk [	adunki] widoczny po otwarciu 

danych transportu, tam wskaza�  odpowiedni 
adunek i klikn��  [Do
� cz]. W przypadku 

pomy
ki mo� na wycofa�  czynno��  klikaj� c [Od
� cz]. Potem [Wyjd� ] i mo� na 

drukowa�  [Drukuj]. 

Bardziej zaawansowany sposób przydzielania 
adunków do transportów uzyskuje si�  

wykorzystuj� c opcj�  menu Spedycja-Przydzielanie zada �  

 

Szybkie wype
nienie zlecenia dla przewo � nika 

Proste zlecenie (jeden 
adunek na z góry wiadomy transport) mo� na wype
ni�  w 

uproszczony sposób. poni� ej przedstawiona zostanie sekwencja czynno� ci: 

- wybra�  opcj�  Spedycja-Transport  



- klikn��  [Dopisz ] 

- Wstawi�  odpowiednie dane do transportu 

- klikn��  [Nowy 
adunek ] - program utworzy i automatycznie przypisze do transportu 

nowy 
adunek (czywi� cie "po drodze" nale� y okre� li�  pod jaki kontrakt przypisa�  ten 


adunek. W tym celu automatycznie wy� wietlana jest lista kontraktów - mo� na 

wykorzysta�  istniej� cy lub dopisa�  nowy. 

- Wstawi�  odpowiednie dane 
adunku (inf. o za
adunku i roz
adunku) 

- klikn��  [Transport ] - nast� pi przej� cie do transportu  

- klikn��  [Drukuj ] 

Tak uzyskane dane zlecenia dla przewo� nika mo� na uzupe
nia� , np. przez 

przypisanie nast� pnych 
adunków. 

 

Szybkie wype
nienie zlecenia wieloza
adunkowego  

W tym przypadku post� pujemy pocz� tkowo tak jak przy 
adunku ca
opojazdowym. 

Nast� pne 
adunki dopisuje si�  do transportu przez klikni� cie [Nowy 
adunek].  

Uwaga:  

Z powodu szybkiego rozwoju oprogramowania producent zastrzega sobie mo� liwo��  

umieszczenia zmian w programie nie obj� tych niniejsz�  instrukcj� . 



Dane i ich organizacja  

 

Program AutoSpedMax wspomaga prac�  spedytora w zakresie zarz� dzania 


adunkami i transportami. Temu celowi s
u� y szczególna organizacja danych.  

Program pozwala spedytorowi na swobodne operowanie danymi 
adunków i 

transportów. Stworzenie zlecenia dla przewo� nika polega na powi� zaniu tych 

danych. Mo� liwe jest przypisanie transportowi jednego 
adunku, gdy mamy do 

czynienia z transportem ca
opojazdowym lub kilku 
adunków, gdy realizujemy 

do
adunki (transport wieloza
adunkowy). Wykonanie ró� nych czynno� ci na danych 


adunków i transportów przez spedytora jest bardzo 
atwe, rzeczywiste 

skomplikowane operacje s�  wr� cz niezauwa� alne.  

Powy� szy opis nie dotyczy transportu drobnicowego, realizowanego przez program 

AutoSpedMax - Drobnica. Niniejsza instrukcja nie obejmuje programu w tym 

wykonaniu. 

Wy� ej opisana organizacja danych pozwala na 
atwe analizowanie pracy ze strony 

przychodz� cych zlece�  i stanu ich realizacji, a tak� e ze strony transportów i ich 

kosztów. 

	adunek  

G
ównym zespo
em danych s�  informacje o 
adunku nazywane te�  w zale� no� ci od 

kontekstu zleceniem przychodz� cym lub zadaniem spedycyjnym. 

W sk
ad danych zadania spedycyjnego wchodz�  nast� puj� ce informacje: 

·  zleceniodawca 

·  zlecenie (numer, data) 

·  kalkulacja (waluta, ceny, opis) 

·  miejsce za
adunku 

·  data za
adunku 

·  miejsce odprawy celnej przy za
adunku 



·  kolejne miejsce za
adunku i odpraw celnych 

·  miejsce roz
adunku 

·  data roz
adunku 

·  miejsce odprawy celnej przy roz
adunku 

·  kolejne miejsce roz
adunku i odpraw celnych 

·  towary (symbol, nazwa, ilo�� , waga, obj� to�� , opis) 

W oparciu o ka� de zlecenie przychodz� ce mo� e by�  wykonana faktura przez 

program MaxFaktura2. Podstawowymi danymi przenoszonymi do faktury s� : 

·  numer zlecenia 

·  numer transportu 

·  data, miejsce za
adunku i roz
adunku 

·  waluta i nale� no��  za odcinek krajowy, zagraniczny i inn�  operacj�  (o ile 

wyst� puje) 

·  nabywca (zleceniodawca) 

 

Transport 

Drugim podstawowym zespo
em informacji s�  dane transportów, wyst� puj� ce w 

programie pod poj� ciem zlecenia dla przewo� nika. W sk
ad tych danych wchodz�  

nast� puj� ce informacje: 

·  znak zlecenia (numer, data) 

·  przewo� nik 

·  pojazd (rodzaj, nr rejestracyjny ci� gnika i naczepy) 

·  kierowca (imi� , nazwisko, nr dokumentu) 

·  kalkulacja (waluta, kwoty, informacje dodatkowe) 

·  faktura otrzymana od przewo� nika 

·  rejestr kosztów przewozu 

·  zestaw formu
 stanowi� cych cz���  umowy 

·  dodatkowe informacje 

 



Kontrakt 

Dla uporz� dkowania, zlecenia przychodz� ce rejestrowane s�  z podzia
em na 

kontrakty. W kontrakcie takie dane jak zleceniodawca, miejsce za
adunku i 

roz
adunku, towar s�  wzgl� dnie sta
e. Informacje te s�  wykorzystywane przez 

program przy rejestracji zlecenia w celu automatycznego wype
nienia rubryk zadania 

spedycyjnego. Oczywistym jest, � e nie wszystkie 
adunki przewo� one s�  w ramach 

jakiegokolwiek sta
ego kontraktu. W takim przypadku program dostarcza kontraktu 

ogólnego, który s
u� y rejestracji dowolnych zlece� .  

 

G
ówne komponenty programu  

W wielu miejscach programu u� ytkownik wykorzystuje rozbudowane modu
y 

pozwalaj� ce na szybsz�  prac�  i rejestruj� ce dane do dalszych zastosowa� . Nale��  

do nich takie modu
y jak: 

·  obs
uga tabeli kontrahentów 

·  rejestr tabel kursów walut NBP 

 

Obs
uga tabeli kontrahentów 



 

Rejestruj� c dane przychodz� cego zlecenia wprowadzamy m.in. informacje o miejscu 

za
adunku. Znakomicie u
atwia to wykorzystywanie tabeli kontrahentów. Klikaj� c w 

przycisk [Miejsca] otwieramy okno, w którym mo� emy znale��  odpowiednie dane lub 

dopisa�  nowe. Poni� sza ilustracja przedstawia wygl� d ekranu po wej� ciu do bazy 

kontrahentów. 

 

Z tabeli kontrahentów korzystamy przy wprowadzaniu, m.in.: 

·  zleceniodawcy 

·  miejsca za
adunku 

·  miejsca roz
adunku 

·  przewo� nika 



Do danych kontrahentów uzyskujemy dost� p tak� e z poziomu g
ównego menu, opcja 

Dane-Firmy, miejsca, osoby. 

Okno podzielone jest na dwie cz�� ci. W górnej widzimy list�  zarejestrowanych firm, a 

w dolnej list�  osób lub miejsc zwi� zanych z firm�  wskazan�  w górnej cz�� ci. 

Wszystkie firmy w bazie przypisane s�  do jednej z grup: 

·  miejsca roz
adunku (M.ROZ) 

·  miejsca za
adunku (M.ZAL) 

·  nadawcy, odbiorcy (NAD/OD) 

·  przewo� nicy (PRZEW) 

·  zleceniodawcy (ZLEC) 

·  miejsca odpraw celnych (ZOLL) 

O tym, czy list�  firm widzimy tylko w zakresie okre� lonej grupy, czy te�  wszystkie 

decyduje wybranie prze
� cznika Poka�  z grupy. W szybkim wyszukaniu okre� lonej 

firmy pomagaj�  poni� sze mechanizmy: 

·  szukanie wg symbolu wprowadzanego z klawiatury 

·  szukanie wg NIP 

·  szukanie wg dowolnego ci� gu znaków (po klawiszu [F3]) 

Dopisanie danych nast� puje po klikni� ciu w przycisk [Dopisz]. Wy� wietlane s�  wtedy 

puste rubryki, w których nale� y zapisa�  podstawowe dane: nazwa, adres, numer 

rejestrowy, bank, inne. Bardzo wa� n�  dan�  jest symbol którym b� dziemy w 

przysz
o� ci identyfikowa�  t�  firm� . Najlepiej je� eli jest to charakterystyczne s
owo w 

nazwie. Je� eli w danych chcemy zapami� ta�  np. list�  osób lub biur zwi� zanych z 

firm�  dokonujemy tego w dolnej cz�� ci okna. Jest to znakomicie u
atwione po 

klikni� ciu w przycisk [Edycja miejsc]. Zamkni� cie edycji miejsc nast� puje po 

klikni� ciu przycisku [Zamknij]. Zamkni� cie edycji i zapisanie danych firmy nast� puje 

po klikni� ciu w [OK].  

W analogiczny sposób mo� emy uzupe
nia�  i modyfikowa�  dane zarejestrowanej 

firmy.  



W przypadku przewo� ników lista miejsc ma szczególne znaczenie, interpretowana 

jest jako lista pojazdów i ich kierowców. W tym przypadku w polu Miejsce nale� y 

wpisa�  numer ci� gnika i naczepy (np. WXY 123/XYZ432). 

 

Rejestr kursów walut NBP 

Tabele � rednich kursów walut publikowane przez NBP maj�  szczególne znaczenie 

dla przedsi� biorstw wspó
pracuj� cych z zagranic� . Programy AutoSpedMax i 

MaxFaktura2 wspólnie wykorzystuj�  modu
 o nazwie Tabele Kursów Walut. Poni� sza 

ilustracja przedstawia okno z list�  zarejestrowanych tabel NBP. Rejestr ten mo� e by�  

uzupe
niany automatycznie, z wykorzystaniem Internetu, przez program Tabele 

Kursów Walut. 

 

 

Wej� cie do tabel kursów walut nast� puje po wybraniu opcji menu Dane-tabele 

kursów walut NBP. Okno z danymi podzielone jest na dwie cz�� ci. W lewej znajduje 



si�  lista tabel, na której mo� emy wskaza�  interesuj� ce dane, a w prawej widzimy 

wszystkie kursy nale�� ce do wskazanej tabeli. Z poziomu tego okna mo� emy 

dokona� : 

·  zarejestrowania tabeli 

·  korekty danych 

·  edycji kursów sztywnych 

·  przeliczenia okre� lonej kwoty w walucie na PLN 

·  wyszuka�  tabel�  obowi� zuj� c�  w danym dniu  

·  wczyta�  dane zapisane na dysku (np. pochodz� ce z zewn� trznych � róde
) 

·  wyeksportowa�  dane tabel do pliku TXT 

·  automatycznie uzupe
ni�  dane w oparciu o Internet (dotyczy tylko programu 

Tabele Kursów Walut) 

·  pobra�  walut�  i kurs do faktury 

Rejestracja kontraktu  

Przed wprowadzeniem danych zlecenia przychodz� cego nale� y zarejestrowa�  

kontrakt, do którego to zlecenie nale� y. Nie musimy tego robi�  w przypadku gdy 

zlecenie ma charakter incydentalny, które wprowadzamy do kontraktu „ogólnego”.  

Dost� p do rejestracji kontraktów i ich modyfikacji nast� puje z wykorzystaniem opcji 

Spedycja-kontrakty. Wy� wietlane wtedy jest okno z list�  kontraktów. Przyciskaj� c 

odpowiednie przyciski mo� emy dokona�  dopisania lub modyfikacji danych. Przy 

dopisywaniu danych wprowadzamy ogólne dane s
u�� ce g
ównie identyfikacji 

kontraktu (firma, numer kontraktu, data, opis) oraz dane przy� pieszaj� ce pó� niejsze 

zarejestrowanie zlecenia (waluta kalkulacji, zleceniodawca, miejsce za
adunku, 

miejsce roz
adunku, ew. cena jednostkowa).  

Rejestracja przychodz � cego zlecenia  

W celu zarejestrowania zlecenia otrzymanego od zleceniodawcy wykorzystujemy 

opcj�  Spedycja-
adunk, albo klikamy w ikon�  na pasku g
ównego menu, która jest 

zaznaczona na poni� szej ilustracji. 



 

 

Zostaje wy� wietlone okno s
u�� ce do zarz� dzania 
adunkami. Podzielone jest na 

dwie cz�� ci. W górnej widzimy list�  kontraktów, a w dolnej zlecenia zarejestrowane w 

ramach kontraktu wskazanego w górnej cz�� ci. Mo� emy tutaj: 

·  zapozna�  si�  z danymi zarejestrowanego zlecenia 

·  dopisa�  nowe zlecenie 

·  usun��  b
� dnie wprowadzone dane 

·  wyszuka�  
adunek wg numeru zamówienia lub wg dowolnego ci� gu znaków 

Rejestracja zlecenia mo� e nast� pi�  w zwyk
y sposób - po wybraniu kontraktu klikamy 

w przycisk [Dopisz] lub przez kopiowanie danych wcze� niej zarejestrowanego 

zlecenia. 

 

 

 

 

 

 



 

 

W czasie edycji zlecenia mamy mo� liwo��  wprowadzania danych w oknach 

przedstawionych na powyzszej i ponizszej ilustracji. 

Ze wzgl� du na du��  ilo��  danych informacja o 
adunku zawarta jest na dwóch 

planszach, do których dost� p uzyskujemy wykorzystuj� c zak
adki Zlecenie/Kalkulacja 

i Trasa/Towar. Nie jest wymagane wprowadzanie wszystkich danych. Informacje 

nieistotne dla spedytora s�  nieistotne dla programu. 

 



 

 

 

Poni� ej opisano pola mo� liwe do wype
nienia i ich znaczenie: 

Zleceniodawca Symbol kontrahenta zgodny z baz�  firm, od którego 

otrzymujemy zlecenia i który b� dzie obci�� ony za przewóz 

(domy� lnie) 

Numer, data zamówienia Dane z otrzymanego zlecenia 

Data wp
ywu Data otrzymania zlecenia 

Kalkulacja nale� no� ci Zestaw pól pozwalaj� cych zapami� ta�  umówion�  kwot�  za 

przewóz z podzia
em na odcinek krajowy, zagraniczny, inne. 

Ka� da kwota mo� e by�  w innej stawce VAT. Waluta wszystkich 

kwot podana jest w górnej cz�� ci rubryki. Kwoty mog�  by�  

podane globalnie za transport, lub wyliczone w oparciu o cen�  



jednostkow�  - decyduje o tym zaznaczenie pola Autom.  

Odcinek krajowy, 

zagraniczny, inne 

Dodatkowy opis pozycji kalkulacji. Jest przenoszony do faktury. 

Kontrakt Pole wype
nianie automatycznie (z mo� liwo� ci�  zmiany). 

Zadanie Wewn� trzny numer zlecenia nadany przez spedytora. 

Wystawiono faktur�  nr, 

data sprzeda� y 

Numer i data faktury, powsta
ej w oparciu o dane z kalkulacji. 

Pole wype
niane automatycznie przez program MaxFaktura2 w 

czasie tworzenia faktury. 

Pierwszy za
adunek Zestaw informacji (termin, godzina, miejsce) dotycz� cych 

za
adunku towarów. Nale� y wykorzystywa�  baz�  firm. 

Miejsce odprawy celnej Odpowiednio: miejsce odprawy celnej przy za
adunku lub 

roz
adunku. Mo� na wykorzystywa�  baz�  firm lub wykona�  wpis 

r� czny, np. u za
adowcy. 

Ostatni roz
adunek Analogicznie do pierwszego za
adunku. 

Nast� pne miejsca 

za
adunku, wcze� niejsze 

roz
adunku 

Tabela kolejnych miejsc wraz z miejscami odpraw celnych. 

Towary Lista towarów zawieraj� ca dowolnie szczegó
owe dane. 

Zapisanie danych zadania spedycyjnego na dysku nast� puje po klikni� ciu przycisku 

[Do listy] lub [Do transportu]. 

Przygotowanie zlecenia dla przewo � nika  

Po zarejestrowaniu otrzymanego zlecenia mo� emy bezpo� rednio rozpocz��  

przygotowywanie zlecenia dla przewo� nika zawieraj� cego dane wprowadzonego 


adunku. Najprostszym sposobem jest, w trakcie edycji zadania spedycyjnego, 

klikni� cie w przycisk [Do transportu]. Wtedy automatycznie, w sposób niezauwa� alny 

dla operatora zostan�  wykonane dwie operacje: 

·  utworzenie nowego zlecenia dla przewo� nika 

·  przypisanie 
adunku temu zleceniu 



Wy� wietlenie listy transportów z mo� liwo� ci�  ich edycji nast� puje tak� e po wybraniu 

opcji menu Spedycja-Transporty lub po klikni� ciu w ikon�  na poni� szej ilustracji. 

 

 

Lista transportów wy� wietlana jest w oknie, w którym mamy mo� liwo��  wyszukania 

istniej� cego zlecenia dla przewo� nika, edycji, dopisania i usuni� cia. Poni� sza 

ilustracja przedstawia dane zlecenia dla przewo� nika. Ze wzgl� du na du� y obszar 

ekranu zajmowany przez nie, zastosowano wy� wietlanie danych w grupach, które s�  

wybierane za pomoc�  zak
adek. Dane podzielone s�  na nast� puj� ce grupy: 

·  Dokument, zadania 

·  Przewo� nik 

·  Uwagi 

 

Pola i ich znaczenie na zak
adce Dokument, zadania.  

Numer, data Niepowtarzalny numer zlecenia dla przewo� nika s
u�� cy do 

jednoznacznej identyfikacji danych. Nadawany jest 

automatycznie przy dopisywaniu transportu z mo� liwo� ci�  

r� cznej zmiany. Struktura numeru pozwala na ci� gni� cie 

niezale� nych numeracji w wielu seriach. 

Przej� cie graniczne Je� eli jest to wymagane, mo� na poda�  przej� cie graniczne. 

Rejestracja op
at 

skarbowych 

W przypadku wykorzystywania w
asnego taboru mo� na 

rejestrowa�  op
aty skarbowe przypadaj� ce na dany transport. 



Program pozwala na wykonanie odpowiedniego zestawienia 

zbiorczego za dany okres. 

	adunki Ramka z list�  
adunków daje najwa� niejsze informacje w 

transporcie, a mianowicie list�  zada�  spedycyjnych 

realizowanych w ramach danego zlecenia dla przewo� nika. 

Tutaj widzimy czy mamy do czynienia z przewozem 

ca
opojazdowym, czy wieloza
adunkowym. Tu mo� emy 

sprawdzi�  skuteczno��  operacji przy
� czania lub od
� czania 


adunków od transportów. 

Wskazuj� c na tej li� cie okre� lony 
adunek i klikaj� c przycisk 

[Poka�  
adunek] zamkniemy zlecenie dla przewo� nika i 

przejdziemy do edycji danych 
adunku. 

Towary w zadaniu Po zaznaczeniu pola Towary nast� puje wy� wietlenie listy 

towarów wchodz� cych w sk
ad 
adunku wskazanego na li� cie 

	adunki . 

Transport rozpocz� ty To pole wyboru wskazuje czy program zakwalifikowa
 zlecenie 

dla przewo� nika do rozpocz� tych. Transporty mog�  by�  w 

jednym z poni� szych stanów: 

·  w przygotowywaniu 

·  rozpocz� te 

·  zako� czone 

Transport w przygotowywaniu jest do czasu wydrukowania 

zlecenia dla przewo� nika. Zadawane wtedy jest operatorowi 

pytanie, � czy uzna�  transport za rozpocz� ty� . Twierdz� ca 

odpowied�  zaka� cza przygotowywanie. Transport jest 

rozpocz� ty. Za zako� czony zostanie uznany ten transport, w 

którym zarejestrowano faktur�  od przewo� nika lub inny 

dokument (zak
adka Przewo� nik). 

 

 



Poni� sza ilustracja przedstawia dane wy� wietlane po wybraniu zak
adki Dokument, 

zadania. 

 

Pola i ich znaczenie na zak
adce Przewo� nik. 

 

 

 

 



Przewo� nik Symbol zgodny z baz�  firm pozwalaj� cy na identyfikacj�  jego 

firmy. W poni� szych polach nale� y wprowadzi�  adres i osob�  

kontaktow� . Zaleca si�  wykorzystywanie bazy firm. 

	 rodek transportu Rodzaj pojazdu (np. sam. ci�� . 13,6 m. z bocznym 

za
adunkiem) oraz numery rejestracyjne ci� gnika i naczepy. 

Kierowca Imi� , nazwisko, numer paszportu (je� eli wymagane). 

Proponowany fracht Finansowa cz���  umowy z przewo� nikiem. Mo� na poda�  

kwot�  podstawow�  z podzia
em na odcinek krajowy i 

zagraniczny oraz ewentualne kwoty dodatkowe. 

Faktura przewo� nika Wprowadzenie jakiegokolwiek symbolu w to pole powoduje 

zakwalifikowanie transportu do zako� czonych. Mo� na tu 

zapami� ta�  zap
at�  przewo� nikowi. 

Rzeczywiste koszty 

przewozu 

Lista kwot b� d� cych kosztami wykonania przewozu. Kwoty 

mog�  by�  w ró� nych walutach. Program sprowadza je do EUR 

i bior� c przychód podany w realizowanych zadaniach 

spedycyjnych wylicza dochód na transporcie. 

 

Pola i ich znaczenie na zak
adce Uwagi. 

Zlecenie dla przewo� nika jest umow�  na wykonanie przewozu. W praktyce spedytor 

umieszcza na nim szereg informacji o charakterze prawnym, organizacyjnym, 

finansowym i inne. Ze wzgl� du na wykonywanie przewozów o ró� nym stopniu 

skomplikowania i wspó
pracy z ró� nymi przewo� nikami (w tym z w
asn�  baz�  

transportow� ) program udost� pnia mo� liwo��  stworzenia licznych zestawów uwag 

drukowanych na zleceniu dla przewo� nika. Wybór okre� lonego zestawu nast� puje na 

zak
adce Uwagi. 

Pola wype
niane s�  automatycznie po wybraniu zestawu uwag w polu Nr zestawu. 

Jedynie dwa pola, a mianowicie Uwagi (pole 4) i Uwagi indywidualne nie s�  

wype
niane automatycznie. 



Zawarto��  pola Uwagi (pole 4) jest specjalnie wyeksponowana (wyt
uszczona 

czcionka, gruba ramka) w górnej cz�� ci wydruku zlecenia dla przewo� nika. Mo� na tu 

umie� ci�  wa� ne informacje np. � uwaga, towar wra� liwy na zamokni� cie� . 

Zawarto��  pola Uwagi indywidualne drukowana jest w obszarze wcze� niej 

omówionych uwag. 

Po wprowadzeniu niezb� dnych danych zapisujemy je na dysku klikaj� c przycisk [Ö 

Do listy]. 

Poni� sza ilustracja przedstawia pola wy� wietlane po klikni� ciu w zak
adk�  Uwagi. 

 

 

 

 

Wydruk zlecenia dla przewo� nika 

Maj� c przed sob�  list�  transportów wskazujemy transport, do którego chcemy 

wydrukowa�  zlecenie. Nast� puje to po klikni� ciu w przycisk [Drukuj]. Program 

pozwala na wydrukowanie nast� puj� cych dokumentów: 



·  zlecenie dla przewo� nika 

·  upowa� nienie dla kierowcy 

·  awizacja do miejsc za
adunku 

Je� eli w parametrze Drukowanie - przystosowa�  podgl� d przed wydrukiem podana 

jest warto��  1, nast� pi podgl� d wydruku na ekranie. S
u� y on ostatecznemu 

sprawdzeniu poprawno� ci danych, a tak� e pozwala na wybór drukarki innej ni�  

domy� lna (w tym wirtualnego telefaksu - je� eli jest zainstalowany). 

Upowa� nienie dla kierowcy oraz awizacja do miejsc za
adunku tworzone s�  na rzecz 

okre� lonych odbiorców. Przed wydrukiem program wynajduje list�  potencjalnych 

odbiorców i wy� wietla j�  w oknie, w którym mo� emy dopisa�  nast� pnych odbiorców i 

okre� li�  jaki dokument dla kogo. 


